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Licenciamiento

Enlace SIA

El licenciamiento es el procedimiento que conduce
a la obtencién de la licencia que autoriza el
funcionamiento de una EESP publica o privada, de
sus programas de estudios, y de sus filiales,
incluyendo locales, para la provisidon del servicio de
educacion superior.

A partir de la publicacién de la norma técnica
denominada “Disposiciones que regulan Ia
evaluacion de las Condiciones Basicas de Calidad
con fines de licenciamiento de las Escuelas de
Educacion Superior Pedagdgica”, el Sistema de
Informacion Académica (SIA) ha implementado un
modulo para el registro de los expedientes de
licenciamiento.

El presente Manual lo orienta en como cargar la
informacidon con fines de licenciamiento en la
Plataforma Virtual.

Podrd ingresar al SIA desde el siguiente enlace:

http://licenciamiento.pedagogicos.pe/



http://licenciamiento.pedagogicos.pe/
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Consideraciones para la carga de informacién:

e La institucion debe asignar una persona

responsable del ingreso de informacion en la
Plataforma Virtual de Licenciamiento.

Si ingresa por primera vez a la Plataforma
Virtual, utilice el usuario y contraseia
genérica enviados por correo electrénico.

Los medios de verificacion (MV) son en
formato PDF, deben pesar como maximo
20MB.

Por excepcion los MV que puede pesar hasta
50MB son los siguientes:

- IESP/EESP Publico — MV20, MV21, MV30,
MV56 y el formato 04.

- IESP/EESP Privado — MV21, MV22, MV31,
MV57 y el formato 02.

El proceso de carga de informacién culmina
cuando haya ingresado a la Plataforma
Virtual de Licenciamiento la totalidad de
medios de verificacion, correspondientes a
las 7 Condiciones Basicas de Calidad.

El médulo de levantamiento de observacién
se habilitaran en caso la institucion tenga
algin medio de verificacion por subsanar.
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1. INGRESO A LA PLATAFORMA

19.El responsable del registro de informacion debe ingresar el usuario,
contrasena y el codigo de seguridad. Luego, dar clic en INGRESAR para
poder acceder al sistema.

PERU

Ministerio de
Educacion

nicia sesién para acceder

Por favor corrija los siguientes errores de ingreso;

* Usuario o contrasefia incorrectos.
« &l cédigo de verificacién es incorrecto.

Usuario01

C Xamqa xapwga

=

Registrar IFID

Nueva institucion

Descarga aquf los Instructivos

& Generar Solicitud de Usuario
& Carga de Informacion

€ Olvide mi contrasefia

22 El sistema validara el usuario y contrasefia ingresados, luego de ello
mostrard una primera ventana donde debera cambiar la contrasefia®. Le
recalcamos que la contrasena otorgada por el MINEDU es genérica.

! La contrasefia debe tener una longitud entre 8 y 30 caracteres, ademds, debe contener como minimo un
cardcter especial (%, &, $, etc), una maydscula, una mindscula y un nimero.



392, El sistema validara que la nueva contrasefia tenga las caracteristicas
correctas, para luego mostrar la pantalla de inicio.

Ultimo Acceso
v 15.08.2022

== glA T T
JORGE BASADRE Usuario D

& Inico A Inido > Bienvenido
(@ Lcendamlento | giervenido usuario del IESP JORGE BASADRE:
Formulario de Ingreso . 3 > 3
Es de conocimiento que, de acuerdo a la Ley 30512 y a las Modificaciones al Reglamento de Ley 30512, se dispone que I solicitud de licenciamiento para la adecuacion de IESP a EESP debe
Descarga de Formatos cumplir con Ias condiciones bésicas de calidad sefialadas en el articulo 25 de la Ley N° 30512 y desarrolladas en Iz Norma Técnica de CBC, a través de la presentacion de los requisitos
establecidos el Reglamento de la misma. En razon de lo antes expuesto, los IESP/EESP deben presentar los medios de verificacion necesarios para su solicitud de licenciamiento por lo que

se solicita adjuntarios en el presente médulo. Recuerde que, luego de finalizar la carga de documentos en este médulo, deberé de ingresar la SOLICITUD DE LICENCIAMIENTO y la

Medios de Verificacion v
(CONSTANCIA DE CARGA DE DOCUMENTOS a través de la Mesa de Partes - Minedu para dar inicio al procedimiento de licenciamiento.

Levantamiento de v
observaciones Ver Tutorial de los pasos que debes seguir para el ingreso de la documentacion:

(«

) TUTORIAL PARA LICENCIAMIENTO

- Se recomienda que ingrese a Gestion de Licenciamiento y dé clic
en “Perfil”’. Es opcional, pero indispensable para tener su
informacion actualizada.

acién del Di. (% PLESK A VitalSource

Institudién de Formacion Inicial Docente -
CALIDAD EN REDES DE APRENDIZA JES - CREA

Gestor de Licenciamiento Ultimo Acceso
Usuario IFID 02.09.2022

& Perfil

O sair

- Complete los datos de su Perfil de usuario

Perfil
[ ot Gererat | B boraceterti @ cine
General

usuario | L1asasto

CODIGOMODULAR/ | 1458610

Distrio

Informacién de Contacto
Direcén* | Jr Apuasico 1015

Teléfono Casa* |1 011456

Celular

Email | esppereagiesppees edi pe




2. REGISTRO EN EL FORMULARIO DE INGRESO

19 Despliegue el menu de “Licenciamiento” y dé clic en la opcién:
“Formulario de Ingreso”

it o Do Gestor de Licencamiento | Ultimo Accesa
Instrucén de Formacen ncalDocente
JORGEBASADRE @ Usuario IFD v | 15082022

4 Inicio > Bienvenido

® Inico

[ Ucendamiento Bienvenido usuario del [ESP JORGE BASADRE:

koppelerio ve Vg0 Es de conocimiento que, de acuerdo a la Ley 30512y alas Modificaciones l Reglamento de Ley 30512, se dispone que Ia solicitud de licenciamiento para la adecuacion de IESP 2 EESP debe
cumplir con as condiciones basicas de calidad sefaladas en el articulo 25 de la Ley N° 30512 y desarrolladas en 2 Norma Técnica de CBC, a traves de la presentacion e los requisitos
estabecdos el Regamentode a misma. En az6n de o antes puestoosESPIEESP diben presertaros medio de vrifcacin necesarios orasusocud g icendamientoporo e
se solcita acjuntarlos en el p ol de que, luego de finalizar la carga de en et mGculo, debersdengresara SOLIITUD DE LICENCAMIENTO yla
CONSTANCIA DE CARGA DE DOCUMENTOS a ravés dea Mesa de Partes - dar inci

Descarga de Formatos

Medios de Verificacion v

Levantamiento de

observaciones Ver Tutorial de los pasos que debes seguir para el ingreso de la documentacion:

s e e o P u

&

o y

[[ Llicenciamiento W
P e
7 -
(" Formulario de Ingresa )
N
\\—____.—’

-+ Descarga de Formatos

-+ Medios de Verificacion

*  Levantamiento de w
observaciones

- Enseguida se mostrara el formulario de ingreso. Ingrese todos los datos
solicitados.

Formulario de Ingreso

=a compieta que su solicitud de

Datos de la institucion:

Razén Social +
N RUC

Nombregela | IGMACIO AMADEQ RAMOS OLIVERA
Inssitucidn +

Region + | ANCASH
Provincia * | YUNGAY
Distrito * | YUNGAY

Direcaién oe 1a Seoe
Principal *

Direccion de localfilial
auterizado

Tipo y numeracién gel

tocal/Miial
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-

Importante \

e Seleccione  correctamente el tipo de
Licenciamiento que va a solicitar.

e De acuerdo al tipo de licenciamiento se habilitaran

K los medios de verificacion (MV) a cargar. /

22.Una vez finalizado el llenado de la informaciéon deberd dar clic en el
recuadro de la “declaracidon jurada” y luego en “registrar” (el boton
registrar se habilita solo si dio clic a la declaracién jurada).

»Datos de la solicitud de licenciamiento:

Mogaligad de | -Seleccione - -]
Licenciamiento *

s de Estudio a ‘ ‘Select Some Options ‘
Licenciar +

Declaracion Jurada

ar todos los programas de estudio que busca Licenciar. Para el caso de adecuacién slo consignard los programas de estudio cuyas carreras

! Nota:

+ Autorizo que los actos que se emitan en el presente inistrati Ias difecciones de correo elecironico indicados en el presente formulario, pat
Adicionalmente, declaro conocer que para efectos de la notificacion son aplicables I2s disposiciones establecidas en &l TUO.
+ Lainformacion proporcionada en el presente formulario es veraz y tiene cardcter de declaracion jurada y es suscrita por el representante legal de |a persona juridica del IESP/ EES

3. DESCARGA DE FORMATOS

12.Despliegue el menu de “Licenciamiento” y dé clic en la opcidn: Descarga
de formatos.

&& Inicio 4]
[ Licenciamiento W

© Formulario de Ingreso

’————_——-——\
— ~
~
\;" Descarga de Formatos VY
— ’/

e ——————

- Medios de Verificacion

- Levantamisento de hd

observaciones

&)




22.De inmediato se mostrara el mdédulo “Descarga de Formatos”, para
poder descargar el formato que le corresponde y requiere, debera dar
clicen el botdn azul que se muestra en la siguiente imagen:

Descarga de Formatos

Clic en el boton

= Formatos aZLI|
(Elija segun el
tipo de gestion)

FORMATOS DESCARGA DE FORMATO

Formato 1: Solicitud de licenciamiento (Aplicable a EESP privadas)

Formato 2: Declaracion jurada de CBC por tipo de licenciamiento (Aplicable a EESP privadas)

Formato 3: Solicitud de Licenciamiento (Aplicable a EESP publicas)

Formato 4: Declaracion jurada de CBC por tipo de licenciamiento (Aplicable a EESP publicas)

fe be le be Lo

Formato 5: Plan de Cumplimiento

4. CARGA DE LOS MEDIOS DE VERIFICACION

12 Despliegue el menu de “Licenciamiento” y dé clic en la opcion: “Medio
de verificacidon”. Seleccione la CBC que requiera.

& Inico ‘
Eu Licenciamiento b

* Farmulario de Ingreso
* Descarga de Formatos

*  Medios de Verificacion

o ——

</CEII:1 \)

~ -

CBC 2
CBC 3
CBC 4
CBC S
CBC &

CBCT




o

verificacion agrupados

licenciamiento.

- - - -— - ane e
= = == = a= H =
CBC1 cBC2 CBC3 CBC4 CBCS cBC6 CBC7

CBC 1: GESTION INSTITUCIONAL

= componente 1.1

Medio de Verificacién

MV 1: Versién digital en formato PDF del Proyecto Educativo

Institucional (PEI) vigente al momento de la solicitud.

MV 2: Acto resolutivo de aprobacién del PEI.

MV 3: Acta/s que evidencien que se elabor6 el PEI con la
participacion de la comunidad educativa.

componente, segun el

22 Al seleccionar una CBC, se muestran los respectivos medios de

por tipo de

e de ke ver Nombre del Ultima
L Documento  Documento Modificacién
No File ... m
No File ... m

medio de verificacion que desea agregar.

CBC 1 : GESTION INSTITUCIONAL

= Componente 1.1

Medio de Verificacién

MV 1: Versién digital en formato PDF del Proyecto Educativo
Institucional (PEI) vigente al momento de la solicitud.

MV 2: Acto resolutivo de aprobacion del PEI

32 Ahora debe dar clic en “Seleccione” para cargar el archivo en PDF del

e Ry Ver Nombre del Ultima
82 Documento  Documento Modificacién
P dmimininloTN
MNoFile... ’ \l
/
\~~____¢
NoFile ..

ar-
€ Abrir
4 |+ Esteequipe » Escriterio » FORMATOS v £ Buscar en FORMATOS
Organizar « Nueva carpeta =~ T @
~
Nombre Fecha de modificacién  Tipo Temafio
s Accese répido
i FORMATO 1_SOLICITUD DE LICENCIAMIE...  30/08/2021 22:36 Adobe Acrobat D... 157 KB
@ OneDrive L FORMATO 2_DJ CUMPLIMIENTO CBC pri...  30/08/202122:36 Adobe Acrobat D... 221 KB
2 e equipo L FORMATO 3 - SOLICITUD DE LICENCIAML..  30/08/2021 22:36 Adobe Acrobat D... 143 KB
i o 5 FORMATO 4 - INFORME CUMPLIMIENTO ... 20/08/2021 22:37 Adobe Acrobat D... 465 KB
sseargas 1 FORMATO 5 - SUBSANACION DE EXPEDI..  30/08/2021 2237 Adobe Acrobat D... 147KB
T FORMATO 6 - VISITA DE VERIFICACION ... 30/08/2021 22:37 Adobe Acrobat D... 527 KB
I Escritorio
Imagenes
b Musica
_J Objetos 30
B Videos
%, Disco local (C:)
= Nuevo vol (D)
¥ Red
Nombre: | | | Todoslos archivas ~|

ADEO RAMOS
X

"—\rﬁrv—\wg
AAN
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49 E| sistema cargara el documento seleccionado y habilitard la opcién

“Ver documento”. (Con ella puede verificar que cargé el documento
correcto).

CBC 1 : GESTION INSTITUCIONAL

= Componente 1.1

______

-, ~, -
7 Ver Y Ultima
Medio de Verificacién Carga de Archivo (\\Dtx:umentu’ ’lNomhre del Documento Modificacién
......

MV 1: Version digital en formato PDF del No Hle ..  seeccone | & CBC1_MV1_MODELO FINLANDIA.pdf  2022-03-14
Proyecto Educativo Institucional (PEIy 15:33:25
vigente al momenta de la solicitud.
MV 2: Acto resolutivo de aprobacion del PEL. No File .. e, L 2 CBC1_MV2_MODELO FINLANDIA.pdf ~ 2022-09-14

EEm & .
MV 3: Acta/s que evidencien que se elabord No File .. m -}ﬂ CBC1_MV3_Medicién de la calidad ~ 2022.03-14
el PEl con la participacion de la comunidad de los entornos de aprendizaje y 15:42:26
educativa, desarrollo temprano - MELQO

2019.pdf

MV 4; Version digital en formato PDF del Mo File . =

Plan Anual de Trabajo (PAT) vigente al
momento de la solicitud.

5. ENVIO DE MEDIOS DE VERIFICACION

Para enviar los medios de verificacion debe haber cargado la totalidad de
los mismos.

12.En el menu “Licenciamiento” dé clic en la opcion:

[{ Licenciamienta W

Medio de verificacion > Enviar Documentos

- Formulario de Ingreso
- Descarga de Formatos
*  Medios de Verificacion ¥

CBC1
CBCZ
CBC3
CBC4
CBCS
CBCE

CBCT

————

L - =~

( Enviar Documentos >
N

~ — — — -

-
Descarga de Constancia
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O también, al cargar el ultimo medio de verificacion puede dar clica la
opcion “Enviar documentos”.

= componente 7.2

Medio de Verificacién Carga de Archivo ;::ume B Nombre del Documento uﬂ:‘i‘;caci 6n
MV 73: Version digital en formato PDF del reporte No File ... L 3 CBC7_MV73_Plantilade  2022-09-14
actualizado sobre la situacion e insercion laboral calificacion 1.pdf 16:14:20

de sus egresados.

Ver anterior CBC

22, Validacion de la totalidad de medios de verificacion.

: I

Recuerde

Para finalizar el proceso debe haber cargado Ia
totalidad de los medios de verificacion.

N _/

El sistema validara si se cumplié con el ingreso de la totalidad de los
medios de verificacidn:

- De no cumplir con la totalidad de MV, mostrara la siguiente
pantalla de error:

ERU) | Ministe: Institucién de Formacion Inicial Docente ?Jeswrde Licendiamiento L:Iir:: :\ﬂcsfso
- » &d PRUEBA Isuario IFD .09.2022

Finalizar carga de informacién » pectaracion jurada

Atenci6n:
Debe adjuntar los medios de verificacién obligatorics, de acuerdo a la medalidad de servicio, para poder finalizar con la carga de informacion. MV obligatorios registrados en
plataforma: 46 de 47.




- De cumplir con la totalidad de _
MV, debe dar check al cuadro

que se muestra:

A continuacion, dé clic al botdn

Finalizar carga de informacién » peciaracion jurada

¢;Esta seguro que desea culminar con la

carga de documentos?

Considere que una vez que acepte no podra
agregar ni reemplazar los documentos cargados
hasta la etapa’dsLeiantamientu de
obser\/a:ionqi v )

-~

Yo, confirmo haber culminado

satisfactoriamente con el registro de la

informacién. =

satisfactoriamente con el registi rinaiizar carga de informacion » oscsrscon uracs

;Esta seguro que desea culminar con la
carga de documentos?

Considere que una vez que acepte no podra

agregar ni reemplazar los documentos cargados

hasta la etapa de levantamiento de
observaciones. v

Yo, confirmo haber culminado

satisfactoriamente con el registro de la

informacién.

Ahora puede finalizar la carga de informacién, dando clic en

“aceptar”

Recuerde

Este paso es irreversible, verifique si todos los medios de
verificacién cargados son los que ha determinado enviar.

iF

m

»

(3eg0 cue daes conrmarly
pede dehsen.

Finalizar carga de informacion  » oectaracion urada

¢Esta seguro que desea culminar con la

carga de documentos?

Considere que una vez que acepte no podra
agregar ni reemplazar los documentos cargados
hasta la etapa de levantamiento de
observaciones. v

haber culminado

ente con el registro de la

informacion.

icenciamiento pedagogicos e ke

cnge denfomacta” 1o O s¢

-

7 ~
[ —
GO

~—_—’




6. DESCARGA DE CONSTANCIAS

19, Despliegue el menu “Licenciamiento”, luego dé clic en la opcidn:
Medio de verificacion > Descarga de Constancia.

[[ Licenciamienta v

-+ Formulario de Ingreso
- Descarga de Formatos

Medios de Verificacion
CBC1
CBC2
CEC3
CEC4
CECS
CECE
CBCT

Enviar Documentos

P i e

Ve

i Descarga de Constancia
~ — __’/

22 El sistema muestra el médulo de Descarga de Constancias.
Podra descargar las constancias: “carga de documentos” y “Anexo | -

Medios de verificacidon de sustento de las CBC para el procedimiento
de Licenciamiento”.

Descarga de Constancias
Estimado usuario del ESP PRUERA:

Le comunicamos que su carga de documentos en el "MODULO DE CARGA DE DOCUMENTOS PARA EL PROCEDIMIENTO DE LICENCIAMIENTO" ha sido reglsirada satisfactoriamente. ef dia 14/03/2022 a las 17:18:42 horas.
Relacitn de documentas:

- Constancia de Cargs de Dozumentos.
Anexo |- Medic

BC para

flebe ingresaria solichud 2 traves de 1 Mesa de Partes-MineduL adjuntano la SOLICTTUD D LICENCIAMIENTO y I CONSTANCLA DE CARGA DE DOCUMENTOS.

= e ias en un formato de documents ingrese l visor que se encuentra al lado derecho de las constancias, luego en e teclada presionar CTRL*P, se aperturars una vents opciones de d
Documentos
onstancia de Carga me
Nota:
La docurne P Jeta a la vertficacitn y eventual absarvacian de los requisitos de admisibiidad del pracedimients, de eonformidad con o dispusstn e
General,

n articuio 136 del Texto tinien Ordenado de la Ley N° 274
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de Educacidn

Ejemplo de constancias:

CONSTANCIA DE INGRESO DE INFORMACION

Estimado usuario del EESP IGNACIO AMADED RAMO S OLIVERA:

Le comunicamos que su CARGA DE DOCUMENTOS EN EL *MADULD DE CARGA DE DOCUMENTOS FARA EL
FROCEDIMIENTO DE LICENCIAMIENTO" ha sido registrado satisfacioriaments, & diz 121012021 a las 16:58:52 horas.

Relacion de documentos:

- Constancia de Ingreso de Informacian,
- Anexo | - Medios de verificacion de sustento de las CBC para el Procedimiento de Licenciamiento.

Recuarde que para dar inicio al Procedmiento de Licenciamianto debe ingresar [a salicitud a través de |z Mesa da Partes-
Minedu, adjuntande la SOUCITUD DE LICEMCIAMIENTO y la CONSTANCIA DE CARGA DE DOCUMENTOS.

Mota: La documentacion presentada se sujets 2 la verificacion y eveniual observacion de los requistos de admisibiidad del
procedimients, de conformidad con ko dispuesto en articule 125 del Texto dnico.

ANEXO | - MEDIOS DE VERIFICACION DE SUSTENTO DE LAS CEC PARA EL
PROCEDIMIENTO DE LICENCIAMIENTO

enct

A

5.0 ol Fomato N4 fus consignacsaen
BAoCEs de GG G Socumenins



PER U Ministerio
de Educacidn

/ IMPORTANTE \

INGRESO DE CONSTANCIAS EN LA MESA DE PARTES

Las constancias descargadas de la Plataforma
Virtual de Licenciamiento tendra que adjuntarlas a
la Solicitud de Licenciamiento de su IESP o EESP, a
través de la Mesa de Partes MINEDU (fisica o

\ virtual). /




PROCESO DE LEVANTAMIENTO
DE OBSERVACIONES



Para iniciar el levantamiento de observaciones identifique los medios de
verificacion observados contenidos en el informe emitido por la DIFOID,
luego, realice la carga de los documentos subsanatorios, segun el siguiente
procedimiento:

1. LEVANTAMIENTO DE OBSERVACION DE MEDIOS DE
VERIFICACION

12 En el menu “Licenciamiento” dar clic

[ Llicenciamiento ~

en la opcion: Levantamiento de
Observaciones > CBC

- Formulario de Ingreso
- Descarga de Formatos
- Medios de Verificacion ~

®»  Levantamiento de ~
observaciones

22 El sistema muestra los medios de verificacion observados.

Mddulo de Medios de Verificacion para el Levantamiento de Observaciones

et BC2 | CBC3  CBC4 | CBCS BCE | €BCT

CBC 1: GESTION INSTITUCIONAL

= Componente 1.1

Medio de Verificacién Carga de Archivo VerD Ver D Observado Oitima Modificacién
MV 2: Acto resolutivo de aprobacisn dal PEI No Flle  stecone | _&_ 2022-09-15 10:13:41

= Componente 1.2

Medio de Verificacién Carga de Archiva ‘s’" Documento Ver Documento Ottima

ubsanatorio Observado Modificacién
MV 10: Versién digital en formato PDF del Manual de Procesos Institucionales (MPI) vigente al momento NoFlle.. [ steccone | X 20220915
de la solicitud. 10:14:01
MV 11: Acto resolutivo de aprobacidn del MPI vigente al momenta de la solicitud. No Eile L 3 202240915
s | £ Pz
MV 13: Versién digital en formato PDF del Reglamenta Institucional (R1) vigente al momento de la No Flle ..  seteccione | * 2022.0915
solicitud.

10:14:08



32 Ahora, en carga de archivo, dé clic en “seleccione” para ingresar el

medio de verificacion subsanado.

Maddulo de Medios de Verificacidon para el Levantamiento de Observaciones

- sum - T T - T
H H H H— H H H—
CBC1 CBC2 GBGS CBC4 CBCS CBC6 CBC7

CBC 1 : GESTION INSTITUCIONAL

Componente 1.1

. . " . Ver Documento Ver Documento Ultima
Medio de Verificacion Carga de Archivo . . ’
"8 Subsanatorio Observado Modificacion
/”—— ~~~“\ ‘
: Act lutivo d \ 2022-09-15
MV 2; Cﬂ resolutivo de No File .. { m )
aprobacién del PEI. S L 10:13:41
~-______—‘
€ Abrir X m
4 DI + Esteequipo » Escritoric » FORMATOS +« 0 ' Buscar en FORMATOS
Organizar *  Nueva carpeta = @ @
-
Nembre Fecha de modificacion  Tipe Tamafio
7 Acceso rapido
T FORMATO 1_SOLICITUD DE LICENCIAMIE...  30/08/202122:36 Adobe Acrobat D... 157 KB
& Onelrive 1 FORMATO 2_DJ CUMPLIMIENTO CBC pri...  30/08/2021 22:36 Adobe Acrobat .. 421 KB
o . 7] FORMATO 3 - SOLICITUD DE LICENCIAM...  30/08/202122:36 Adobe Acrobat D... 143 KB
| Este equipo P
1 0 7] FORMATO 4 - INFORME CUMPLIMIENTO ... 30/08/202122:37 Adobe Acrobat D... 465 KB
i s T FORMATO 5 - SUBSANACION DE EXPEDI...  30/08/2021 22:37 Adobe Acrobat D... 147 KB
Documentos X FORMATO 6 - VISITA DE VERIFICACION D..,  30/02/2021 22:37 Adobe Acrobat D... 527 KB
[ Escritorio
Imagenes
b Musica
) Objetos 3D
B videos =
‘i Disco local (C)
- Muevo vol (D:) |
¥ Red
;umento
Nembre: v| |'k)doskxsalchiws V‘ u
[ awic | | cancelar | -‘n
— T T




- Luego de cargar el documento subsanatorio se habilita la opcion
“Ver Documento Subsanatorio” para verificar si el documento

es el correcto.

+ El archivo cargo correctamente,

CBCS

CBC4

CBC2

CBC3

CBC1

CBC6

CBC 1 : GESTION INSTITUCIONAL

= Componente 1.1

Medio de Verificacién  Carga de Archivo

MV 2: Acto resolutivo
de aprobacion del
PEL

No File ...

CBC7

- -

4 N,
/ VerDocumento  \Ver Documento
{ Subsanatorio ‘(I)bservado
I
1

1
L /&
", ’

———————

Uttima
Modificacién

2022-09-15
11:09:44

2. CARGA DE INFORMACION COMPLEMENTARIA

Es posible que con las observaciones

le solicite informacion

complementaria. Si fuera el caso, realice el siguiente procedimiento:

12 En el menu “Licenciamiento” dé clicen la
opcidn: Levantamiento de Observaciones >
Informacion Complementaria

- Descarga de Formatos
Medios de Verificacion

» Levantamiento de v
observaciones

CBC1

CBC2
CBC3
CBC4
CBCS
CBC6

CBC7

N
. -~
~ = Informacién ~
Complementaria J
~ ~ p -

—~————

Enviar Documentos

Descarga de Constancia




22 Inmediatamente se muestra la siguiente pantalla.

# v boformaion Campenentaria

Madio de Verificacion Complementario Ver Documento. Hombre del Documento Ultima Modificacién

32 Para cargar un documento complementario, debe dar clic en el botdn
“Nueva informacidon complementaria”.

pesS\A

4 Inicio > Documentos Complementarios

DOCUMENTOS COMPLEMENTARIOS REMITIDOS

Recuerde:

+ Solo puede registrar 10 documentos complementarios.

& Nueva Informacién Complementaria \

Medio de Verificacién Complementario Ver Documento

Enviar Documentos

42 Luego, llene el formulario con la informacidn requerida y cargue el
documento complementario. Finalice dando clic en el botdn de
“Crear”.

PERU | M Institucitn de Formacion Inicial Docente Gestor de Licenclal
: PRUEBA ) ususrio kD

ﬁ‘ 4 Inicio> Informacion Complementaria > Nuevo

]

Nueva Informacién Complementaria

Nombre del documento
‘complementaria *

Numero de MV
vinculado *

Documento Mo File ..

Complementario *
E——

© 2022 v2 Ministerio de Educacion - Lima, Pert.
Todos los derechos reservados.




3. ENVIO DE MEDIOS DE VERIFICACION DEL LEVANTAMIENTO DE
OBSERVACIONES

Para enviar los medios de verificacion subsanatorios debe haber cargado
la totalidad de los mismos.

12 En el menu “Licenciamiento” dé clic - Descarga de Formatos
en la opcion: Levantamiento de - Medios de verificacion ~
Observaciones > Enviar Documentos > Levantamiento de M

observaciones

CBC 1

CBC 2

CcBC3

CcBC4

CBCS

CBC 6

CBC7

Informacién

Complementaria
e ———— ~
¢  Enviar Documentos h)
~

~— e —
Descarga de Constancia

22 El sistema validara si se cumplid con el ingreso de la totalidad de los
medios de verificacion subsanatorios, de ser asi, debe dar check en el
recuadro que se muestra:

Finalizar levantamiento de observaciones »

¢Esta seguro que desea culminar
con el levantamiento de

observaciones?

Considere que una vez que acepte no
podra agregar ni reemplazar los
documentos cargadgf. v
\ !
'~ 4

~—’

Yo, confirmo haber culminado

satisfactoriamente con el registro

de la informacion. =




P
PERU | Ministernio

32 A continuacion, dé clic al botdn “Yo, confirmo haber culminado

satisfactoriamente con el registro de la informacion”:

Finalizar levantamiento de observaciones »

¢Esta seguro que desea culminar
con el levantamiento de

observaciones?

Considere que una vez que acepte no
podra agregar ni reemplazar los
documentos cargados. v|

Yo, confirmo haber culminado

satisfactoriamente con el registro

de la informacion. =

42 Ahora puede finalizar la carga de informacion, dando clic en “aceptar”

Recuerde
Este paso es irreversible, verifique si todos los medios de

verificacién subsanatorios cargados son los que ha
determinado enviar.

licenciamiento.pedagogicos.pe dice

;Seguro que desea confirmar la carga de informacién? Esto NO se
puede deshacer. _a=m=m=——

iinisieric

Finalizar levantamiento de observaciones s pedaracién jurada

¢Esta seguro que desea culminar
con el levantamiento de

observaciones?

Considere que una vez que acepte no
podré agregar ni reemplazar los
documentos cargados.

Yo, confirmo haber culminado

satisfactoriamente con el registro

de la informacién. =




4. DESCARGA DE CONSTANCIAS

12 Despliegue el menu “Licenciamiento”, Descarga de Formatos

y . . - Medios de Verificaci v
luego dé «clic en la opciodn: B
» Levantamiento de v

Levantamiento de Observaciones > observaciones

Descarga de constancia cBe
CBC2

CBC3
CBC4
CBCS
CBC6
CBC7

Informacion
Complementaria

Enviar Documentos

e ———

-
escarga de Constancia \/

- /D

— — p—

22 El sistema muestra el médulo de Descarga de Constancias.
Podra descargar las constancias: “Constancia de Carga de Documentos
para el levantamiento de observaciones” y “Anexo | - Medios de
verificacion de sustento de las CBC para el levantamiento de
observaciones durante el Procedimiento de Licenciamiento”.

Instcsn de Fo
PRUEBA

4 #4 iniclo, Constancas

Descarga de Constancias

Estimad usuario del IESP PRUEBA:

- Constancia de ara el b
- Anexo | - Medios de de las CBC para el d durante el del

‘Documentos. Revisar Constancla
o
~,
comma @
]
ed| ] Ll i | ‘\ l,
Anexo | - Medios rificacion CBC pars ¢l e urante el
P \~@’/

jeta a la verificacion y eventual observacin de los requisitos de admisibilidad del procedimiento, de canformidad con lo dispuesto en articulo 136 del Texto Gnico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del




% PERU

Ministerio

de Educacidn

Ejemplo de constancias:

CONSTANCIA DE CARGA DE DOCUMENTOS PARA EL LEVANTAMIENTO DE
OBSERVACIONES
Estimado usuario del IESP PRUEBA:

Le comunicamos que su carga de documentos en e “MODULO DE CARGA DE DOCUMENTOS PARA EL
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIOMES™ ha sido registrada satisfactoriaments, el dia 15092022 a las 14:56:48 horas.

Relacion de documentos:
- Constancia de Carga de Documentos para el levantamiento de observaciones.
- Anexo | - Medios de verificacion de sustento de las CBC para el levantamiento de observaciones durante el procedimients

de licanciamiento.

Mota: La documentackdn presentada se sujeta a la verificacidn y eventual observacion de los requisitos de admisibilidad del
procediméento, de conformidad con lo dispuesto en articulo 136 del Texio Gnico.

ANEXO | - MEDIOS DE VERIFICACION DE SUSTENTO DE LAS CBC PARA EL
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
LICENCIAMIENTO

cac1 Nombre Asignade

CECT_MVZ_Repane

Mo ds Verdicacién 2 szt Desente - SET!

Medio de Verifcacién 10 G61_MV10_Modelo de calficacién de nombramiento 2018 o
Megio d Verfieacién 11 CEC1_WV11_Medelo de caificacién d& nomeramiento 2018.pcf
Medio de Verifcacidn 13 GBG1_M13_Modelo de calficacién de nombramiento 2018 pot

Madio de Verficacién 14 14_Modiek g califcaciin 9¢ nombramients 2018.paf

Vo o Vertzasin 17 551_IV17_Moces ce caifcacién o £00 2013 901
cecz Nombre Asignsdo

Medio de Verfeacidn 26 | CBC2_MV24_Modielo de calficacidn de ascanso 2018.0F |
cecs Nombre Asignsdo
cecs Nombre Asignsdo
cecs Homire Asignado
cacs Nomire Asignado

Ve g Verfsasién 85 [ cacs wvse vosei se cattoaiin se 0D 20118507 |
cacr Nomore Asignato
Oocumentos Complementarias Nomore Asignato

PrUEBA | VBt ]

La informacién referida a los Medios de Verificacién contenidos en el Formato N°4 fue consignada en
el campo habilitado para la carga del mismo durante el proceso de carga de documerios

Importante

INGRESO DE CONSTANCIAS EN LA MESA DE PARTES

Las constancias de levantamiento de observaciones
descargadas de la Plataforma Virtual de Licenciamiento
tendra que adjuntarlas al Oficio que remita el representante
legal del IESP o EESP, a través de la Mesa de Partes MINEDU
(fisica o virtual).




